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Harcama Birimi: Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Sira No Hassas Gorevler Gorevin Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari
Yiiriitiildiigii
Birim
Hak kaybu, itibar kaybi, kamu zarar1 olugmasi,
Harcama Yetkilligi HiM kamu kaynaklarinin etkin ve verimli
! Dekanlik Prof.Dr. Aydin kullanilamamasi, cezai ve hukuki yaptirimlar.
Dekanin vekalet verdigi zamanlarda Gorevin aksamasi, hak kaybu, itibar kaybu,
2 Dekanin gorevlerini yerine getirmek Dekanlik Dog. Dr. Giilten KURT giiven kaybi, hukuki yaptirimlar.
Fual il vy s bl
3 kontrol faaliyetlerini desteklemek Dekanlik Dog. Dr. Giilten KURT verimli kullanilamamast, hukuki yaptirimlar
I¢ kontrol, stratejik plan ve faaliyet I;:lrl;ilnj?l hﬁgfgfgﬂﬁgﬁﬁtize;m
4 raporlarina katilmak Dekanlik Dog. Dr. Giilten KURT SUKEL, Y
verimli kullanilamamasi.

. N \ Egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamasi,
Yuksekogr etim Kagunu nun 4. ve 3. 2 = kurumsal hedeflere ulasmada aksakliklar
maddelerinde belirtilen amag ve Dog. Dr. Ozden GEZER OGUZ . .

5 . Dekanlik yasanmasl, kurumsal temsil ve yetkinlikte
ilkelere uygun hareket etmek
sorunlar yaganmas.
Ders planlari, ders!lkl.e rn dagitim, Egitim-6gretimin faaliyetlerinin aksamasi,
stnav programlan ile ilgili kurumsal hedeflere ulasmada aksakliklar
calismalari planlamak, bu isler i¢in Dog. Dr. Ozden GEZER OGUZ sma .y
6 Dekanlik yasanmasl, kurumsal temsil ve yetkinlikte
olusturulacak gruplara baskanlik
sorunlar yaganmas.
etmek
. . A - = Hak kaybx, itibar kaybi, giiven kayb1
7 Ogrencl sorun{aqm dekan adina Dekanlft e £ 208l LizdenGEZER OGUZ yetkinlikte sorunlar yasanmast.
dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak

Belge Dogrulama Kodu: ECDAFD)

[H Belge Takip Adresi: https://www.turkive gov.tr/baibu-ebys
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AKREDITASYON ve KALITE Kurumsal hedeflere ulasmada aksakliklar
8 kapsaminda yapilacak denetimleri Dekanlik Dog. Dr. Ozden GEZER OGUZ yagsanmasl, kurumsal temsilde sorunlar
organize etmek. yaganmasl.
Odeneklerin kontroliiniin yapilmamasi,
9 Gergeklestirme Gorevliligi Dekanlik Miikerreme ALTINDAS Ihtiyaglarin tespit edilememesi,
Fakiilte Sekreteri V. ongoériilemeyen ihtiyaglarin olusmasi
Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Is ve islemlerin aksamasi (derslerin agilmasi,
Kurulu, Akademik Kurul ve .. yuriitiilmesi, idari isler, ders islemleri v.b.),
10 Disiplin Kurulu kararlarinin Dekanlik Muker'r‘eme ALTINDAS Ogretim Uyesi, 6grencilerin hak kaybi olmasi,
Fakiilte Sekreteri V. gl s :
yazilmasi Idari islemlerin yiiriitilememesi
Hak kaybz, itibar kaybi, kamu zarar1 olusmasi,
. a s egitim-ogretim faaliyetleri, akademik
11 g;g&n;gznet?:;ﬁillger mevzuatin Dekanlik Miikerreme ALTINDAS faaliyetler ve idari islerin aksamasi, kamu
yeu Fakiilte Sekreteri V. kaynaklarinin etkin ve verimli
kullanilamamasi, cezai ve hukuki yaptirimlar.
Izne ayrilan personelin yerine s - . . .
gérevl}:e o dimll)e yapllmasyl ve Egitim-6gretim faaliyetleri, akademik
- . . . faaliyetler ve idari islerin aksamasi, kamu
12 gorevden ayrilan personelin yerine Dekanlik Miikerreme ALTINDAS Kkavnaklarnm etkin ve verimli
Dekanin bilgisi dahilinde Fakiilte Sekreteri V. kuill 1 i ve hukuki ml
goreviendirme yapilmast anilamamasi, cezai ve yaptirimlar.
13 Q)krzdfumnlrl:araer:r?;nt skeirsionel Dekanlik Miikerreme ALTINDAS Hak ve itibar kaybi, hukuki yaptirimlar.
3 Fakiilte Sekreteri V.
Idari ve teknik kadro talep ve By belee, efventi clek iyl keprre  ARTIND Itibar kaybi, egitim-6gretim faaliyetleri,
14 caligmalari Dekanlik | e“M: iilte Sekreteri VAS akademik faaliyetler ve idari islerin aksamasi,
Bflge Dogrulama Kodu: ECDAFDH Belge Takip gggsx: gﬂps? wx\%.%gdye.gbv.tr/baibu-eb*'s
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Temizlik Hizmetleri ile cevre . . - e e .
15 diizenlemelerinin kontroliinii Dekanlik Miikerreme ALTINDAS g:l?r ;ngil’i;ailska;zﬁ’ egitim-ogretim
saglamak Fakiilte Sekreteri V. y '
Kaynaklarin verimli ve ekonomik . Kamu zarari, harcama planlamasinda
16 kullanilmasini saglamak Dekanlik ME:E{.E?;%%:;RAS aksakliklar, cezai ve hukuki yaptirimlar.
Prof. Dr. Nesrin KALYONCU Egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamasi,
Yiiksekogretim Kanunu'nun ilgili Béliim Baskanlis: Prof. Melahat ALTUNDAG kurumsal hedeflere ulasmada aksakliklar
17 maddelerinde belirtilen amag ve 7 €| Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL | yasanmasi, kurumsal temsil ve yetkinlikte
ilkelere uygun hareket etmek Do¢.Dr. Melek AKYUREK sorunlar yasanmas.
Dgrr:vlljéggﬁnmgl‘;reiie;sa dil. obiektif Prof.Dr. Nesrin KALYONCU Egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamasi,
18 %e Soretim elemanlarinn ,bil 111 X Bolum Baskanligi Prof. Melahat ALTUNDAG ogrenci hak kaybi, kurumsal hedeflerin yerine
&t Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL | getirilememesi.
alamlffma e 012?1‘ Dog.Dr. Melek AKYUREK
yapilmasini saglam T
Ders dagilimi ile bélum kadro : Itbar kaybu, egitim-6gretim faaliyetlerinin
yapisi arasindaki esgudumu - - Prof.Dr. Nesrin KALYONCU aksamasi, kurumsal hedeflerin yerine
o Bolim Baskanligi Prof. Melahat ALTUNDAG y . ; -
19 denetlemek ve kadro ihtiyacini Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL getirilememesi, kurumsal temsil ve yetkinlikte
belirlemek Dog.Dr. Melek AKYUREK sorunlar yaganmasi.
Prof.Dr. Nesrin KALYONCU Kurumsal itibar kaybi riski. Hak kaybi riski.
A Béliim Bagkanligi Prof. Melahat ALTUNDAG Kamu Zarari riski. Sinavin ertelenmesi
20| Ozel Yetenek Sinavi ProfDr. Zeynep KUCUKTURAL | riski
Doc.Dr. Melek AKYUREK "
. Prof.Dr. Nesrin KALYONCU | O9renci hak kaybi, itibar kaybi, kurumsal
Engelli ve yabanci uyruklu Béliim Baskanlis: Prof. Melahat AL TUNDAG hedeflerin yerine getirilememesi,
21 dgrencilerin sorunlariyla SBU - g% PR 'l"Zey Hiep KBGUKTURAL dgrencilerin aidiyet duygusunun
ilgilenmek Doc.Dr. Melek AKYUREK | zedelenmesi,
Belge Dogrulama Kodu: ECDAFDH Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/baibu-ebys
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_ _ Prof Dr. Nesrin KALYONCU Egitim-6gretim ve akademik faaliyetlerinin
Lisansustu programlarin dizenli Béliim Baskanlis Pro.f Mel ahat AL TUNDAG aksamasi, kurumsal hedeflere ulasmada
22 sekilde yuratulmesini ol Bagkantigl Prof Dr -Ze nep KUCUKTURAL aksakliklar yaganmasi, kurumsal temsil ve
saglamak ]')Oé DryMg lek AKYUREK yetkinlikte sorunlar yaganmasi.
Bilimsel toplantilar dizenlemek, Prof.Dr. Nesrin KALYONCU Elgltlm-ogrektlm ve aﬁdsz'lk faalllyetlerl’nln
23 bélumun bilimsel aragtirma Boliim Bagkanligi Prof. Melahat .A:L"ILUNDAG :kggrkrllﬁj;’r urumsa eke ere ulatg.ma_la
ve yayin gucunu artirici tegvikte Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL i yaganmasl, kurumsal temsi ve
bulunmak Doc.Dr. Melek AKYUREK yetkinlikte sorunlar yagsanmasi.
Prof.Dr. Nesrin KALYONCU K It i tkinlikt |
24 Fakulte Kurulu toplantilarina Bélim Baskanlig Prof. Melahat ALTUNDAG : r:nmni:SIema ve yetkiniikie soruniar
katilarak bolimu temsil etmek Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL yas :
Do¢.Dr. Melek AKYUREK
: Egitim-6gretim ve akademik faaliyetlerinin
Akademik yila baglamadan 6nce - g PrOf'fDr' I\I:;rm KALYONCU aksamasi, kurumsal hedeflere ulasmada
25 bolum akademik toplantisi Bolim Baskanlig: Prof. Melahat ALTUNDAG aksakliklar yaganmasi, kurumsal temsil ve
Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL L ’
yapmak Doc.Dr. Melek AKYUREK yetkinlikte sorunlar yaganmasi.
Kaynaklarin verimli etkin ve
ekonomik kullaniimasini Prof.Dr. Nesrin KALYONCU Kamu zarari, mali kayip, harcama
26 sadlamak, sorumiu bulundugu Bolim Baskanlig Prof. Melahat QLT__UNDAG planlamasinda aksakliklar, cezai ve
alanlanlardaki mal ve Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL hukuki yaptirimlar.
malzemeleri kullanmak ve Dog¢.Dr. Melek AKYUREK
korumak
Kurumun Etik Degerlerine , Gorevin aksamasi, hak kaybl, itibar kaybi,
uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini Béliim Baskanli P;?g?&g:;g? g%%i? guven kaybi, kamu kaynaklarinin etkin ve
27 desteklemek, hassas gorevleri ol Bagkantigl Prof Dr 'Z eynep KUCUKTURAL verimli kullanilamamasi, hukuki
bulundugunu bilmek ve buna o - aptinmlar.
g(-jre hareket etmek Bu belge, gijvenli elMD&M@LﬁI&MYUREK y p
Rektoér, Dekan, Bolum Bagkani B"%ﬁfﬁﬁ%‘i&ﬁ?@fu}‘ el N eSEID KA ON G ivu-cbfs GOrevin aksamasi, hak kaybi, itibar kaybi,
28 ve yardimcilarinin verdigi Prof. Melahat ALTUNDAG guven kaybi, hukuki yaptirimlar.
akademik ve idari igleri yapmak Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL
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Dog¢.Dr. Melek AKYUREK
B6lum Bagkanligina ait resmi Prof.Dr. Nesrin KALYONCU Evrakin bul iV q

29 bilgi ve belgelerin muhafazasi ve | Béliim Baskanligi Prof. Melahat ALTUNDAG S|\I:r|?1tlllgr %:E?(?abr?aitsi'tl)’aarrsg (la):ne €
boélamle ilgili evraklarin Prof.Dr. Zeynep KUCUKTURAL ’ yol, y
arsivienmesi. Do¢.Dr. Melek AKYUREK
- Bilgisayar Isletmeni
Ogrencilerle ilgili her tarlt Bolim Bengi GORKEN OZKAN Gorevin aksamasi, hak kaybl, itibar kaybi,

30 belgeyi hazirlamak ve Sekreterligi Recep CANGULEC guven kaybi, hukuki yaptirimlar.
zamaninda géndermek Damla SURMELI

Bilgisayar Isletmeni Geciken ve eksik yapilan veya hig
Bélim Bengi GORKEN OZKAN yapillmayan yazigmalar nedeniyle
31 Sureli yazilarin takibini yapmak Sekreterligi Recep CANGULEC olusacak Kisi ve kurum magduriyetleri.
Damla SURMELI
Ogrenci Isleriyle ilgili mevzuata o . :
hakim olmak; is ve iglemleri re Bilgisayar Isletmeni . ;
. Béliim Bengi GORKEN OZKAN Itibar, hak ve guven kaybi, kamu zarari

32 mevzuata uygun sekilde Sekreterligi Recep CANGULEC olugsmasi, cezai ve hukuki yaptirimlar
yapmak; degdisiklerini takip etmek & Danfla SURMEL{ ¥ ’ yap )
ve degisiklik duyurularini
yapmak,

Ogrenci Bilgi Sistemini (OBS) Bilgisayar Isletmeni
etkin olarak kullanmak; g Bengi GORKEN OZKAN i -

33 otomasyon Uzerinden yapiimasi S g’ltunlli,. Recep CANGULEC g;garrr’]ggk g:zg?zznhﬁimli’ :amlﬁ nﬁZ:a”
gereken tiim islem ve veri exteteriigt Damla SURMEL] smasl, yap :
giriglerini zamaninda ve eksiksiz
yapmak,

Bilgisayar Isletmeni ]
. Bolim Bengi GORKEN OZKAN Itibar, hak ve guven kaybi, kamu zarari

34 Ogrenci dosyalarini argiviemek Sekretertielze. eifventi elektroniReeap GANGLILEC olugsmasi, cezai ve hukuki yaptirimlar.

Damla SURMELI
Bflge Dogrulama Kodu: ECDAFDH Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/baibu-ebys
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Bilgisayar Isletmeni

o — " — Bélim Bengi GORKEN OZKAN "

35 g%rsr;?:n kér'?hk dagitim surecini Sekreterligi R‘i cep CANGULEC Hak ve guven kaybi
Damla SURMELI

Telefonlara ve Fakilte e- Bilgisayar Isletmeni

postalari sik sik kontrol ederek Béliim Bengi GORKEN OZKAN
36 cevaplandirmak; talep edilen Sekreterlizi Recep CANGULEC Hak ve guven kaybi

bilgi ve belgeleri zamaninda & Damla SURMELI

hazirlayip ilgililere geri donusg

yapmak

Maas, Ek ders, 2547 Sayil

Kgnunun Igapsamlnda itibar, hak ve guven kaybi, kamu zarari
37 | goreviendirmelerden kaynakl Mutemetlik Sef Enes OZCELIK olusmasi, cezai ve hukuki yaptirimlar

ddemelerle birlikte diger 6deme ’ )

ve kesintileri yapmak.

Maas hazirlanmasi sirasinda itibar, hak ve giiven kaybi, kamu zarari
38 kisilerden kesilen kesintilerin Mutemetlik Sef Enes OZCELIK olugsmasi, cezai ve hukuki yaptirmlar.

dogru ve eksiksiz yapmak.

S%QSI :rl]eg; grikelzgfi?gﬁ‘ru itibar, hak ve guiven kaybi, kamu zarari
39 gksiksiz o e gru, Mutemetlik Sef Enes OZCELIK olusmasl, cezai ve hukuki yaptirimlar.

goéndermek.

BES emeklilik sistemine kisilerin

verilerini yuklemek, ise girig-cikig itibar, hak ve guven kaybi, kamu zarari
40 ve Ucretsiz izin durumlarinda Mutemetlik Sef Enes OZCELIK olugsmasi, cezai ve hukuki yaptirnmlar.

sistem Gzerinde gerekli igslemleri

yapmak.

Sendika aidatlarinin takibi Bu belge, gifvenli elektronik imza ile imzalanmistir. itibar, hak ve guiven kaybi, kamu zarari
41 Z?S;:;nn?: l\;?eL:r)‘/:‘le girig-gikiglarini 1gemg¥u$%$33§cn AFDI Belge Takip dimeggpss %\g%ﬂlylggm baibechl OlUSMAs!, cezai ve hukuki yaptirimlar.
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Personelden yapilan icra,

kefalet, nafaka, lojman, disiplin itibar, hak ve guven kaybi, kamu zarari
42 cezasl v.b. nedenlerle yapilan Mutemetlik Sef Enes OZCELIK olusmasi, cezai ve hukuki yaptirmlar.

kesintilerini maas bordrosuna

islemek.

personel girig-gikis hareketleri, itibar, hak ve guven kaybi, kamu zarari
43 6210k ve sosyal haklarina gore Mutemetlik Sef Enes OZCELIK | i ve hukuki yaptirml

islemlerin takibini yaparak m 1 olusmasi, cezai ve hukuki yaptirimlar.

KBS'ye bilgi giriglerini yapmak.

Emekli kesenekleri igin SGK'na itibar, hak ve guiven kaybi, kamu zarari
44 veri girigi yaparak ilgili 6deme Mutemetlik Sef Enes OZCELIK olugsmasi, cezai ve hukuki yaptirimlar.

emirlerini kesmek.

\e(\tlrglli;lla\:?n?lr:lLtglzﬁlrlﬁmgm ve _ ) _ Kamu zararinin olugsmasi. Hak kaybinin
45 tahakkuklarinin yapiimasi. Mutemetlik Sef Enes OZCELIK olusmasi. Itibar kaybi.

Tasinir mallarin 6lgerek/sayarak Tasinir Kayit Mali kayip, kamu zarari, malzemenin
46 | teslim alinmasi depoya Birimi Bilgisayar Isletmeni Damla SURMELI | kaybolmasi.

yerlestiriimesi

Tasinirlarin girig ve ¢ikisina

iliskin kayitlari tutmak, bunlara Tasinir Kayit Mali kayip, kamu zarari, malzeme
47 iliskin belge ve cetvelleri Birimi Bilgisayar Isletmeni Damla SURMELI | planlamasinda aksama.

diuzenlemek ve taginir yénetim

hesap cetvellerini olusturmak

Muayene ve kabul iglemi hemen Mali kayip, kamu zarari, malzemein

yapilamayan tasinirlari kontrol Tasinir Kayit ka bolrxgs’l malzeme ’Ianlamasmda
48 | ederek teslim almak, bunlarin Birimi Bilgisayar Isletmeni Damla SURMELI ky ; P

kesin kabull yapiimadan aKsama.

kullanima verilmesini 6nlemek N e

Kullanimda bulunan dayanikli Tasini KL%;E T - Mali kayip, kamu zarari, malzemein
49 taginirlari bulunduklar yerde Belge Dog er‘ﬁi’: ArnHﬁﬂgggm Aféeféﬁ‘n s/ipyeuckive e haitebyskaybolmasi, malzeme planlamasinda

kontrol etmek, sayimlarini aksama.

yapmak.




¢% BAy
e sy

1

ABANZ
o
Yaamn

)

2
%og . B>

GUZEL SANATLAR FAKULTESI HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Dokiiman No FR/038/03
Yayin Tarihi 29.04.2025
Revizyon Tarihi 00/...
Revizyon No

Sayfa No

: - Tasinir Kayit Is ve islemlerin aksamasi sistem ile

Tasinir yil sonu iglemlerini S o . . . .

50 gerceklestirmek Birimi Bilgisayar Isletmeni Damla SURMELI | mevcut durumun ayni olmamasi
mirgamellatr)]llgnr;g\;?nr:alaz?drlnn? ol Tasinir Kayit _ ) ~ | Kullanimda veya depolarda bulunan

51 oIrr¥aI? P y Birimi Bilgisayar Isletmeni Damla SURMELI | malzemelerden tekrar alinmasi
E:;?rgn(;alHglsr;gligggller;?gﬁuata itbar kaybi, hak kaybi, egitim-6gretim

’ : Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | faaliyetlerinin aksamasi, kurumsal

mevzuata uygun sekilde Lo 2 - . o i .

52 yapmak: mevzuat degisiklerini Personel Isleri oz _ hedeflerin yerine getirlememesi, cezai ve

’ Sef Enes OZCELIK hukuki yaptirimlar.

takip etmek ve degisiklik
duyurularini yapmak

Mal bildirimi, aile durum bildirimi,
dil tazminati, kidem tazminati,

53 dogum, evlenme, 6lum, personel
kimlik karti talebi vb. tim 6zIuk
islemleri

Personel Isleri

Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS
0z
Sef Enes OZCELIK

itibar, hak ve guven kaybi, kamu zarari
olugsmasi, cezai ve hukuki yaptirmlar.

Idari gérevlere atanan personelin
(dekan, dekan yardimcisi, bolum
bagkani, ana bilim dali bagkani,
54 fakulte kurulu, yonetim kurulu,
komisyon uyeligi, senato
temsilcisi v.b.) sure takiplerini
yapmak,

Personel Isleri

Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS
0z
Sef Enes OZCELIK

itibar, hak ve guiven kaybi, kamu zarari
olugsmasi, cezai ve hukuki yaptirnmlar.

Yazili talepler dogrultusunda

53 calisma belgesi duzenlemek,

Personel Isleri

Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS
0z
Sef Enes OZCELIK

itibar, hak ve guiven kaybi.

Pasaport igslemlerine yonelik
56 talepleri almak ve Rektorluk
Makamina yaziyla iletmek,

Disiplin iglemlerinin takibini

57 :
yapmak, inceleme ve sorusturma

Personel IBlefslee. 2

Salga Degrulama Nedu-ECDAFD

Personel Isleri

Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS
venli elektronik imza ile img@Fhmstir.

_SefEnes OZCELIK

itibar, hak ve guiven kaybi.

Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS
0z

Itibar, hak ve giiven kaybi, cezai ve hukuki
yaptirimlar.
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dosyalarinin gizlilik esasina gore Sef Enes OZCELIK
muhafaza edip arsiviemek
Ozluk dosyalarinin ve bilgilerinin o . : . " .
giincel tutl)JIImasml . argiv ) Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | Itibar, hak ve guven kaybi, evrakin
58 yonetmeligine uygun olarak Personel Isleri oz bulunamamasi, arsiviemede sikintilar.
. . ef Enes OZCELIK
muhafaza eedilmesi 3 ¢
Gorevde yukselme, sure uzatma, _ Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | Hak kaybl, personel planlamasinda
59 terfi, nakil ve emeklilik, yeniden Personel Isleri 0z _ aksamalar.
atama islemleri Sef Enes OZCELIK
o . : . Hak kaybi, mali kayiplar, hukuki
. - Bil Isletmeni Y: YAVA ’ ’
so | Gorevden ayriima ve emeklilik Personel Isleri e e, o % | yaptirmlar, personel planlamasinda
islemleri Sef Enes OZCELIK aksamalar.
Askerlik, dogum vb. nedenlerle _ Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | Hak kaybi, hukuki ve mali sonuglar,
61 tcretsiz izin islemleri Personel Isleri 0Z _ personel planlamasinda aksamalar.
$ Sef Enes OZCELIK
) _ Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | Hak kaybi, hukuki ve mali sonuglar,
62 SGK Tescil Islemleri Personel Isleri 0z _ ¢alisma planlamasinda aksamalar.
Sef Enes OZCELIK
Yurtici ve yurtdisi géreviendirme _ Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | Hak kaybi, mali sonuglar, géreviendirme
63 islemieri Personel Isleri 0z _ planlamasinda aksamalar.
s Sef Enes OZCELIK
Birim dig! ders goreviendirme Egitim-6gretim sureglerinde aksamalarin
yazigmalarini yapmak, Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS ag anm33| hak ka %I itibar kavbl. mali
64 goreviendirmelerin takibini Personel Isleri 0z ' yasal hukuki yt i yol. ’
yaparak sonuglanmasini Sef Enes OZCELIK cezal ve hukuki yaptirimiar.
saglamak,
i Bu belge, gifvenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
dG:SIeg V?ag:anE%V;askhitg?nddaer; Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | Evrakin bulunamamasi, arsiviemede
65 y p Belge DOMWDAFDH Belge Takip Adrest: hﬂp@@’ww.nukiye.gov.tr.fbaibu-eb"ss|k|nt|]ar, hak kaybL itibar kayb|

kayitlarini yapmak
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Fakaulte ile ilgili her turlt bilgi ve Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS | Evrakin bulunamamasi, argiviemede
66 belgeyi korumak ilgisiz Kigilerin Evrak Kayit 0z sikintilar, hak kaybu, itibar kaybi

eline gecmesini 6nlemek.

Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS Gaecllll::an \a/?] el;SZIIK rynaaFI);If 2 eV((ja eyr?l f}(l;}
67 Sureli yazilar takip etmek. Evrak Kayit oz yap yan yazis Jenty .
olugacak kisi ve kurum magduriyetleri

Muhteviyati geregi gizli bilgi Bilgisayar Isletmeni Yasemin YAVAS - .
68 iceren dosyalarin guvenliginin ve Evrak Kayit 0z Hak ve itibar kaybi, hukuki sonuglar.

korunmasinin saglanmasi

g::)ﬁ)a ﬁiﬁé:&tﬁflzﬁ:ﬁiﬁm’ Egitim Ogretim Surecinin aksamasi, Ogrenci
69 )"OKOP e Teknik Isler Tekniker Abdiilkadir DEMIRBAS magduriyeti

gidermek takibini yapmak.

Binada icensindel: tesisatlann takibin Egitim Ogretim Surecinin aksamasi, Ogrenci
70 | yapmak, Atlye ve siuflardaki teknik Teknik fsler Tekniker Abdiilkadir DEMIRBAS | magduriyeti

arizalar1 gidermek veya onarimini

saglamak )

Bilgi islem stirecinin devamini Ogr(=,-InC|IIe rin gunce | dbllglye Iula§amamahSIk, '$
71 saglamak, Fakiilte Web sayfasin giincel Teknik Isler Tekniker Abdiilkadir DEMIRBAS ve iglemierin gununde yapilamamasi, ha

. . kaybi, hukuki sonuglar
tutmak, duyuru v.b. islemleri yapmak
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Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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